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Nordea

Introduksjon

Corporate Netbank Administrasjon (CNA) er et verktey for & administrere brukere og
fullmakter i Corporate Netbank.

CNA tilbyr 1 tillegg en rekke rapporter og muligheten til & angi alternative kontonavn.
Denne hidndboka veileder deg gjennom CNA. Ytterligere informasjon finnes 1
hjelpetekstene (se kapittel 5).

1. Logg inn Corporate Netbank Administrasjon

G4 til www.nordea.no, velg Logg inn bedrift overst 1 hoyre hjorne, og deretter Corporate
Netbank fra hovedmenyen.
For musen over de ulike fanene for instrukser for innlogging.

Nordeo’) Corporate Netbank

Dansk English Suomi Svenska

Velkommen, logg inn

Kortleser Kortleser
D Nordea ID 'r, é uten kabel é med kabel
BankID

CNA finnes 1 modulen Administrasjon.

Administrasjon

Yis/Endre bruker » Godkjenn {13 » Brukerprofil » Rapporter »
Lag ny hruker » Histarikk

2. Opprett og administrer brukere

Det er flere mater & administrere brukere pd i CNA, og det er derfor en god ide a planlegge
arbeidet for du starter. Dersom flere brukere skal ha samme fullmakt anbefales 4 ta 1 bruk
brukerprofiler. En brukerprofil er en samling fullmakter som du kan knytte brukere til. Ved
endringer oppdaterer du brukerprofilen, og alle tilknyttede brukere vil bli automatisk
oppdatert. Du kan opprette s& mange brukerprofiler som enskelig, men eén bruker kan kun
vare knyttet til én brukerprofil om gangen. Videre kan brukeren ikke ha ytterligere
fullmakter i tillegg til brukerprofilen, med unntak av administrasjonsrettigheter og e-
Markets.

Alternativet til brukerprofiler er & definere fullmaktene for hver bruker individuelt.
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2.1. Opprett bruker

Uansett om du benytter brukerprofil eller ikke ma du registrere generell informasjon
om brukeren. Velg Opprett bruker fra venstremenyen og Info- fanen dpnes. Merk at
dersom bruker skal benytte Nordea ID app’en ma mobilnummer med landkode og
epost-adresse legges inn her.

Info * = M3 fylles inn

Generelt

Status: My
Startdato: * Sluttdato: |:| Blankt felt betyr 'inntil videre’
Bedrift: * | -welg- bl
Etternawn: * | |
Fornavn: * | |
Brukerforkortelse: * I:I
Parsonlig ID: * | ID-type: *
MNasjonalitet: * | -velg- Vl
Sprak: *
Telefon: | -velg- v| | |
Mobiltelefon: [-velg- ~ |
E-post: | |
Brukerprofil
M&vasrende brukerprofil:
Identifikasjon
Legitimasjonspapirer: * | Kontrollnummer: *
|:| Legitimert for norske konti
Postadresse
Mavn: * | |
Bedrift: | |
Adresze 1 | |
Adrezze 2t | |
Postnummer: * | Sted: * |
Land: * |Danmark il

Ver oppmerksom pé felgende:

* Administrator: Kan kun velges av Nordea, og er markert for brukere med
administrasjonsretttigheter. Legitimert for norske konti: I henhold til
Hvitvaskingsloven ma alle brukere med tilgang til norske konti legitimeres. I
praksis sé betyr dette at brukeren mé fremvise legitimasjon for en Nordea-
medarbeider (alternativ bekreftelse kan gjores av en statlig notarius publicus).
Nordea markerer feltet nar brukeren er legitimert. Brukerprofil: Alle definerte
brukerprofiler listes her. Knytt brukeren til en brukerprofil ved & velge onsket
brukerprofil fra listen og lagre. Var oppmerksom pé at dette vil overstyre
eventuelle fullmakter brukeren hadde pa forhand, og individuelle fullmakter
utover brukerprofilen kan ikke legges til med unntak av
administrasjonsrettigheter og e-Markets. Merk ogsa at knytning til brukerprofil
ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

= Postadresse: Det er viktig & holde postadressen oppdatert da dette er Nordeas

kontaktadresse for brukeren. Nordea eID-kort og pinkode blir sent til denne
postadressen.
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2.2. Bestill Nordea ID app, Nordea elD eller aktiver Svensk Mobil BankID, e-
legitimation
G4 til fanen Sikkerhet for & se oversikt over tilgjengelige sikkerhetslasninger. Dette er de
tilgjengelige metodene:

Nordeo’) Corporate Netbank Administration

Administrasjon bSprik Ml Lloggut

Corporate Netbark < Tilbake 2 Tisoeste cusrsikt
snere
. Bruker

Brukerinformasjan

S laprapport Sikkerhetsoversikt
o ik
Gnrent brukee Aviale, TEST Agresment htdls o 22EIERRLL

weh | Awtale et fgresment
Rk Sner: Bart Simpson Lagen 10° 0001110001 11 Status: Inaktiv
Kortrawn pd konto

Tjemster | | Kentorettighater | Skkerher | Floverfaring | | Comoeate AccessFie Transter | | Guolnk | | Cussdy | | KonsemberteP1| | Natbank biwnatieal | | Administras onsrettighater

firkiv dokumenter Info
Histes Sgnartigang | | Cash Managamant bestlinger
Sikkerhet
Sikkerhetslosning Status for sikkerhetslosning
Hordea 1D Inaktiv
Svansk Mobil BankiD Inaitiv

Hordea elD pd kort Inaktiv
e-legitimation pé kort. Bare for svenske borgere. Inaktiv
1. Nordea ID app
Nordea ID app er foretrukket paloggingsmetode.
Velg Administrere ved siden av Nordea ID app.
Bruker
Sikkerhetslgsning/Nordea ID
Awtale: TesT Agresment Autale nr: 2222222211
Bruker: Bart Simpson Logon ID: 000111000111 Status: Inaktv
Info T jenester Kortorettighater Sikkerhet Filoverfaring Corporate Access File Transfer GiroLink Custody | | Netbank dr gh

Signer tilgang Cash Management bestillinger

o idig pi og akt kan nd bestill

Sikkerhetslosning: Nordea 1D

Gjeldende status: [naktiv

Tilat brukeren & bruke Mordea 1D Mebilnummer for aktiveringskode: +358 12345678

E-post: test@test.com

Bestill midlertidig pin-kode og sktvenngskode T
Midlertidig PIN-kode og aktiveringskode er bestilt og endelig godkjent.
4
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Bruker

Sikkerhetslesning/Nordea ID

Auwtale; Test Aaresment Avtele ir: 2222222211
Bruker: Bart Simpson Logan 10: 000111000111 Status: Sktiv
Info | | Tjenester | | Kontorettigheter |  Sikkerhet | Filoverfaring | | Corporate Access File Transfer | | Girolnk | | Custody | | Netbank dr jonsr

Signe tilgang Cash Management bestilinger

Sikkerhetslasning: Nordea ID

Gieldende status: Aktiv

Tillat brukeren & bruke Nordea ID Mobinummer for aktivenngskode: +358 12345678
Midlertidig pinkode og aktiveringskode bestit p&: 21,12.2021 10:14 E-post: test@test.com

Lagre
Bestill midlertidig pin-kode og aktiveringskode
Navn pé enhet # * Sist brukt & [# Status [# [# Slett
21.12.2021 10:14 CET Inaktiv b4

Tillat brukeren & bruke Nordea ID: Nar dette valget er merket av og midlertidig
PIN-kode og aktiveringskode er bestilt, kan brukeren ta i bruk Nordea ID app for &
logge pa Corporate Netbank. Brukeren trenger ikke lenger Nordea elD kort for a ta i
bruk Nordea ID app.

Dersom merket fjernes vil alle enhetene for brukeren bli fjernet og ny midlertidig PIN-
kode og aktiveringskode ma bestilles for brukeren igjen kan logge pa Corporate
Netbank med Nordea ID app.

Gjeldende status: Nar «Tillat brukeren & bruke Nordea ID» er valgt og bestilling av
midlertidig PIN-kode og aktiveringskode er endelig godkjent, vil «Gjeldende status»
endres fra «Inaktiv» til «Aktiv». Brukeren kan na logge inn i Corporate Netbank med
Nordea ID app.

Status er «Venter» til endelig godkjenning er utfort.

Mobilnummer for aktiveringskode. Viser mobilnummeret som aktiveringskoden blir
sendt til.

E-post: Viser e-post adressen den midlertidige PIN-koden vil bli sendt til.

Navn pi enhet: Viser navnet pd enheten. Den forste enheten blir lagt til listen over
enheter nar midlertidig PIN-kode og aktiveringskode er bestilt og endelig godkjent.

Sist brukt: Viser dato og tid for siste innlogging med Nordea ID app.
Status: Viser status for enheten. Enten «Aktivy eller «Sperret»

Slett: Knappen «Slett» blir synlig etter at en enhet er lagt til. Dersom alle enhetene til
brukeren blir slettet ma bruker logge inn med kort og kortleser. Hvis brukeren har et
elD kort og du vil vare sikker pa at brukeren ikke kan legge til en enhet, mé du ta bort
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merket for «Tillat brukeren & bruke Nordea ID». Hvis brukeren ikke har et eID-kort og
du sletter den siste enheten, kan ikke brukeren logge pa Corporate Netbank for en ny
aktiveringskode og midlertidig PIN-kode er bestilt.

Lagre: Knappen «Lagre» lagrer alle endringene. Brukeren kan legge til enheter nar
endringene er lagret, endelig godkjent og du som administrator har logget av Corporate
Netbank.

2. Svensk Mobil BankID

Velg Administrere ved siden av Svensk Mobil BankID.

Nordeo’) Corporate Netbank Administration

Administrasjon rSerdk rHige rLlogaut
< Tibake til Teneste averskt
Bruker

Sikkerhetslosning/Svensk Mobil BankID

Avtale: TEST Agreernent avtale o 2222222211
sruker: Bart Simpson Logon 1D: 000111000111

Info | | Timester | | Kontorstvigheter | | Lokae avtaer | Skkerhw | Filvarfaring | | Comporate AccessFile Transter | | Custody | | Konsernkenco F1 | | Nasbank twnationai | | Administras jonsretighaser
Signar tiging

sikkerhetslosning: Svensk Mobll Bankin

Bekrefisisesprupper

Tibake til skkerhetsoversikien

Aktiver Svensk Mobil BankID: Trykk Aktiver for & &pne opp for bruk av Svensk Mobil
BankID i Corporate Netbank. Brukeren mé ha svensk personnummer.

Merk at Svensk Mobil BankID er klar til bruk med en gang administrator har aktivert og
godkjent den. Siden registreringen ikke tilbys via Corporate Netbank, ma brukeren ha tatt
metoden 1 bruk separat.

Deaktiver Svensk Mobil BankID: Nar Svensk Mobil BankID er aktivert og endelig

godkjent for bruk 1 Corporate Netbank, vil det vises en Deaktiver-knapp. Velg denne for &
deaktivere bruk av Svensk Mobil BankID for den aktuelle bruker i Corporate Netbank.

3. Nordea elID pi Kkort

Velg Administrere ved siden av Nordea elD.

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning * 2022-12 6
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Bruker

Sikkerhetslosning/Nordea eID pd Kort

Avtsle: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtale N 76681321430
Bruker: Anna Andersson (1] Logan ID: 1240375228 Status: Akkiv
Info] [ Tjenester | | Kontorettigheter | [Lokaleavaler |  Sikkerhet [ Filowerforing | | Custody | [ Administrasjonsrettigheter

Sikkerhetslgsning: Nordea eID pd kort

Gieldends status: Aktiv Adresse for kart ag PIN-kade: Anns Andersson
Kart bestilt: 15.04.2016 CORPORATE HETBANK EASY LEARNING
Utlgpsdato: 01.05.2021 NORDEA
1 70000000262 10571 STOCKHOLM
ea g 9752263370207 281 Sweden
Hawnet p3 kortet: Anna Andersson Rediger navnet p3 kortet: |— [maks 25 karakterer)

" Bestill 0g aktiver nytt Hordes eID kort, Kortleser skal inkluderes.

@ Bestill og aktiver nytt Hordea =ID kert, Korteser skal ikke inkluderes.

Bestill kort.
Sper Hordea elD Sperr kort
Huis brukeren har glemt sin PIN-kode kan den rebestilles, PIN-kaden blir sent kil brukeren med vanlia brevpast. Bestill PIN-kode

Tilbake til sikkerhetsoversikten

Bestill kort: Velg om du vil bestille kort med eller uten kortleser og klikk deretter
pa Bestill kort. Dersom brukeren allerede har et Nordea eID-kort sé vil dette
sperres umiddelbart etter at nytt kort er bestilt.

Navnet pa kortet bestar av brukerens fulle navn, og vil trykkes pa kortet. Kortet har
plass til maksimalt 25 bokstaver/tegn, slik at overskridende bokstaver/tegn utelates.
Du kan angi alternativt navn i feltet Rediger navnet pa kortet.

Merk at kortbestillinger ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om
bekreftelse).

Sperr kort: Velg dette for & sperre kortet.
Send PIN-kode: PIN-koden sendes til brukeren ved bestilling av kort, men kan
sendes pa nytt dersom brukeren glemmer den. Klikk péd Bestill PIN-kode og koden

vil sendes til brukerens adresse som vist under fanen Info.

4. e-legitimation pa kort (bare for svenske borgere)
Velg Administrere ved siden av e-legitimation pa kort.

Bruker

sikkerhet/e-legitimation pd kort

Autale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals re TE621321430
Bruker Anna Andersson (1) Legen ID: 1240975228 status: Akt
Tnfo | [ Tjenester | [ Kontoretti igheter | [ Loksle avtaker |  Skkerher [ Floverforing | | Custody | [ Administrasjonsrattighater

Sikkerhetslgsningze-legitimation pa kort

Inaktiv

197807010017

Aktiver e-legitimation for Garparate Metbank, Bruker m4 ha gyldig e-legitimation p3 kart, Altiver

Tilbake til sikkerhetsoversikten

Aktiver e-legitimation: Velg Aktiver for & 4pne opp for bruk av e-legitimation 1
for aktuell bruker. Brukeren mé veare svensk borger og ha et aktivt e-legitimation
pa forhand.

Merk at aktiveringen mé bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om
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Deaktiver e-legitimation: Nér du har aktivert e-legitimation sé vil det vises en
deaktiver-knapp i dette skjermbildet. Velg dette for a sperre bruk av e-legitimation

for aktuell bruker.

2.3. Individuell brukerfullmakt
Det er flere steg involvert i prosessen med a sette opp fullmakter, og disse er beskrevet

1 de neste kapitlene.

2.3.1.Tjenester

G4 til Tjenester-skjermbildet for oversikt over alle tilgjengelige tjenester. Velg
onskede tjenester og lagre.

Corporate Netbank administrasjon

jon
Bruker

Tjenester

Bruker: Ola Mordmann (1)

Info Tjenester Kontorettigheter

@ Gruppe 1
« Gruppe 2

Tjenester
Konti

[¥ Kontoinformasion

Betalinger
ca Konsernbetaling / Kontoregulering

@ Vanlige kontorettigheter
' Begrensede kontorettigheter

¥ 1y betaling

@ vanlige kontorettigheter
« Begrensede kontorettigheter

[7 Finansiell betaling

@  vanlige kontarettigheter

' Begrensede kontorettigheter

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING

Lokale avtaler Sikkerhet Filoverforing Adrministras jonsrettigheter

Bekreftelsesgrupper for betalinger og Corporate File Payments

Logg ut FHjelp FSprik

Avtale nr: 76651321430
Logon ID: 1888524013

Status: Aktiv
Status: Aktiv

En rekke tjenester krever ytterligere oppsett. Tabellen under gir oversikt over dette.

Finansiell betaling

Kontoinformasjon Velg konti 1 Kontorettigheter- skjermbildet (se
kapittel 2.3.2).

Konsernregulering Velg konti og rettigheter 1 Kontorettigheter-

Ny betaling skjermbildet (se kapittel 2.3.2).

Maler med begrensninger: Aktiveres av Nordea
og resulterer i to ekstra valg under hver av
betalingstjenestene: Ordinare kontorettigheter og
Begrensede kontorettigheter. Sistnevnte betyr at
brukeren kun kan gjore betalinger med maler med
begrensninger. Nar du setter opp kontorettigheter sa
vil du ikke kunne velge fullmakt til & bekrefte.
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Bekreftelsesgrupper: Aktiveres under
Bekreftelsesgrupper fra hovedmenyen og resulterer
1 folgende:
= Samtlige brukere og brukerprofiler plasseres
i gruppe 1. Du kan endre gruppetilhorighet i
dette skjermbildet, men ver oppmerksom pa
at dette ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer
informasjon om bekreftelse).
= ‘To grupper i fellesskap’ kan velges under
Kontorettigheter (se kapittel 2.3.2 for mer
informasjon om kontorettigheter).

Filoverforing

Filtyper velges 1 Filoverforing- skjermbildet (se
kapittel 2.3.4).

Custody — Beholdninger
og transaksjoner

Verdipapirkonti velges 1 Custody- skjermbildet (se
kapittel 2.3.5).

Custody - Instruksjoner

Cash- konti velges 1 Kontorettigheter- skjermbildet
(se kapittel 2.3.2).

Verdipapirkonti velges 1 Custody- skjermbildet (se
kapittel 2.3.5).

Custody — eCustody

Verdipapirkonti velges i Custody- skjermbildet (se
kapittel 2.3.5).

Lokale tjenester i Finland
og Sverige

Lokale avtaler settes opp av Nordea, men du kan
koble avtalene til brukere 1 Lokale avtaler-
skjermbildet (se kapittel 2.3.3).

Konsernkonto FI

Settes opp 1 Konsernkonto FI- skjermbildet (se
kapittel 2.3.7).

Innsyn/Godkjenning av
filer NO

Denne tjenesten krever at tjenesten Filoverforing
ogsa er valgt.

Global Cash Pool/KVK

Fullmaktene i kontostrukturen settes opp av Nordea
og vises ikke i CNA.

Archive (e.g. Account
Statements/eRedovisning)

Fullmaktene i eRedovisning settes opp av Nordea
og vises ikke i CNA.

GiroLink

Fullmaktene 1 GiroLink kan sees og endres. Nye
brukere settes opp av Nordea og kan ikke utfores i
CNA.

Total IN/Total IN Basic

Konti velges 1 Kontorettigheter- skjermbildet (se
kapittel 2.3.2). Merk at tjenesten er tilgjengelig en
bankvirkedag etter at den er valgt i CNA.

Corporate File Payments

Konti velges i Kontorettigheter- skjermbildet (se
kapittel 2.3.2). Merk at tjenesten er tilgjengelig en
bankvirkedag etter at den er valgt i CNA.

Flerkontosystem NO

Krever separat autorisasjons avtale for
Flerkontsystem NO.

Netbank International

Tilgang krever egen Netbank International avtale.
Etter at tjenesten har blitt lagt til for brukeren under
‘Tjenester’ sendes en foresporsel om tilknytning til
Netbank International idet brukeren velger linken
pa Corporate Netbank forside og legger inn sin
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Nordea ID fra Netbank International. Deretter ma
du verifisere at denne Nordea ID tilharer rett bruker
og deretter bekrefte tilknytningen. Denne
tilknytningen kan ogsa frakobles under
Bruker/Netbank International.

Brukerens rettigheter i Netbank International settes
av egen system administrator for Netbank
International.

e-Markets e-Markets administreres ikke i CNA, men velges av
brukerne selv i Corporate Netbank.
Fullmaktene i e-Markets settes opp av Nordea og
vises ikke i CNA.

Dashboard Brukerrettigheter 1 Dashboard settes opp av Nordea,
men du kan legge til og ta bort tjenesten i CNA.

Trade Finance Global Det ma opprettes en avtale med Nordea Trade
Finance.

Corporate Netbank Dette valget er markert for de brukere som har

administrasjon Corporate Netbank administrasjonsrettigheter, og

dette handteres av Nordea. Du kan imidlertid se
fullmaktene 1 Administrasjonsrettigheter-
skjermbildet (se kapittel 2.3.8).

Premium API
administrasjon

Premium APIs er markert for administrator eller
bruker/administrator med Premium API
administrasjonsrettigheter for Corporate Netbank
konti, som handteres av Nordea. Fullmaktene vises
i Administrasjonsrettigheter. (se kapittel 2.3.8).

Open Banking-tjenester

Valg av tjenesten gir brukeren tilgang til & opprette
en personlig signeringsnekkel til bruk i Open
Banking Corporate API tjenester. Krever at bade
personlig signeringsnekkel og Premium APIs er
inkludert i1 avtalen av Nordea.

Nordea Corporate

Krever at Nordea Corporate er inkludert som en
tjeneste 1 avtalen. Velg Cash Management
bestillinger og/eller Trade Finance valgene som
brukeren skal bli autorisert for.

Rettighetene velges i bildet for tjenester under
Nordea Corporate — Cash Management bestillinger
og/eller Trade Finance (se kapittel 2.3.9 og kapittel
2.3.10).

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning ¢ 2022-12
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Nordea

2.3.2 Kontorettigheter
Ga til Kontorettigheter-skjermbildet for & administrere kontorettigheter for en rekke

tjenester.
Corporate Netbank administrasjon

asjon Logg ut Hielp » Sprak
Bruker

Kontorettigheter

Avtala: HORDEA BANK DANMARK A/S Avtsle ar: 1511100721
Bruker: Anna Aslte (1) Logon ID: 2085008255

Info T jenester Kentorettigheter Sikkerhet

Velg ny tjeneste: Kontonummer:

Betzlinger / Konsarnbetaling / Kontoreguleri ] | ¥&3 [ Sak
Valgt tjeneste:

Bstslingsr / Kensembetsling / Kentersgulering

Kontorettighetar Sleriv ut [
Velg kontorettigheter for konti pd

denne siden:

Cie Kontonummer # [# valuta [ # Navn [ = Se  Bruk oo el for bekreftelse Status ¥ [#
] konto konto

W H Alle konti 7380 NETBANKING SERVICES [ r
W H Alle konti NORDEA AXESS TEKNIKSTOD [ r

[T H Alle konti MORDEA BANK DANMAREK A/S Il -

Velg tjeneste fra listen og klikk pa Velg for 4 se tilgjengelige konti. Du har né to
valg:

a. Alle konti: Alle ndvarende og fremtidige konti for aktuell kontohaver.
Marker foran Alle konti og velg deretter onskede fullmakter (Se, Bruk
konto, Bekreft). En bruker kan bekrefte:

= Alene

= Toi fellesskap

= To grupper i fellesskap: brukeren méa bekrefte betalinger
sammen med brukere fra en annen bekreftelsesgruppe, eller med
en bruker med bekreft alene eller to i1 fellesskap.
Valget er tilgjengelig nar bekreftelesegrupper er aktivert (se
kapittel 2.3.1 for mer informasjon om tjenestene).
Gruppetilherigheten vises ved siden av brukerens navn gverst i
skjermbildet.

b. Enkeltkonti: Klikk pa plusstegnet foran Alle konti for & se kontiene 1
gruppen. Marker enskede konti og definer deretter kontorettighetene
(Se, Bruk konto, Bekreft)

Husk & lagre for du gar videre. Merk ogsa at fullmakter utover Se mé bekreftes (se
kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

Du kan seke etter en konto ved 4 angi kontonummeret i Kontonummer-feltet og
klikke pd Sek. Kontonummeret ma angis 1 eksakt format, dvs med mellomrom,
punktum, bindestrek, og valuta.

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning ¢ 2022-12 11
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2.3.3 Lokale avtaler i Finland og Sverige

Ga til Lokale avtaler-skjermbildet. Merk at dette valget vises kun dersom lokale
avtaler 1 Finland og/eller Sverige er valgt som tjenester (se kapittel 2.3.1 for mer
informasjon om tjenestene).

Corporate Netbank administrasjon

sjon | yLogg ut 1 Hisle »Sprdk

Bruker

Lokale avtaler

Avtzlzt CORPORATE NETEANK EASY LEARNING Avtale nr: 76681321430

Eruker: Qla Nordmann (1) Logan ID:nool

Lokale avtaler [ Gikkerhet | [ Filoverfaving | | Administrasjonsrettigheter |

Finsk lokalt avtalenummer.

- Velg - -I
Svensk lokalt avtalenummer. Personlig ID

|_|_ Vel - - Tkke tildelt -

Copyright 2010 6.2.019

Lokale tjenester i Finland: Velg avtalenummer fra listen og lagre.

Lokale tjenester i Sverige: Velg avtalenummer fra listen og klikk pé Tildel. Flere
lokale avtaler kan vaere knyttet til din Corporate Netbank-avtale, men en’ bruker
kan kun ha tilgang til en’ avtale om gangen.

Merk at lokale avtaler mé bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om
bekreftelse).

2.3.4 Filoverfering

G4 til Filoverforing- skjermbildet. Merk at dette valget vises forst nér
filoverforingstjenesten er valgt (se kapittel 2.3.1 for mer informasjon om
tjenestene).

Corporate Netbank administrasjon

sjon | »Logg ut » Hielp » Sprak

Bruker

Filoverfaring

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtsle nr: 76681321430 Status: Aktiv
Brukesr: Hans Hansen (1) Logon 1D: HH Status: Aktiv

| Tienester | [ Kontorettigheter | [ Sikkerhet |  Filoverfoving [ Custedy | | Administrasjonsrettigheter |

Leagq til filtype

Filtyper

Navn Fra filgruppe 53]

Elektroniskt kontoutdrag SWIFT MTS40 ] Endre Fiern
Treasury file File type sat Endre Fiern
Account statement ver 2 DK File ==t DK Endre Fisrn
Account statement ver 3 DK File ==t DK Endre Fisrn
Elektroniskt kontoutrag FI File type ==t Endre Fiern
Referensbetalningar FI File type set Endre Fiern
Falkturabetalningstjanst FI File type set Endre Fiern
Lener och pensicner FI File type set Endre Fiern
Edifact NO Filz type ==t Endre Eiern
Talepay HO Filz type s=t Endre Fiern
Elektroniskt kontoutdrag SE File type ==t Endre Fiern
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Du har felgende valg:

a. Legg til filtype
1. Klikk pé Legg til filtype.

2.
3.
4

Nordea

Velg aktuell filgruppe fra listen og klikk pa Velg.
Klikk pa Legg til ved siden av aktuell filtype.
Marker enskede konti/id-navn og klikk pd Legg til valgte.

Corporate Netbank administrasjon

sjon ‘ }Lloggut »Hielp 1 Sprik

Bruker
Filoverfgring

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtzle nr: 76681321430 Status: Aktiv

Bruker: Hzns Hanzen (1) Logon ID: HH Status: Aktiv

[ Tjenester | | Kontorettigheter | [ Sikkerhet | Filoverfuring Administrasjonsrettigheter

Legag til filtype
Filtypenavn: Faretagets betalningar FI fra filgruppe [File type set] [0000247711]

Legg til ID-navn

" 1D-navn @ Avtalecier

|— 00024026 CORPORATE NETBANK EASY LEARNING

Leqgg til valgre

5. Enkelte filtyper krever ytterligere oppsett. Disse har en lenke Rediger

rettigheter nederst 1 skjermbildet. Velg mellom Se, Bruk konto og Bekreft.

Merk at fullmakter utover Se ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer

informasjon om bekreftelse)

Corporate Netbank administrasjon

sjon ‘ »Loggut »Hielp »Sprak
Bruker
Filoverfaring
Avtale: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING Avtale nri 76681321430 Status: Aktiv
Bruker: Hans Hansen (1) Logen ID: HH Status: Altiv

[(Tienester | [ Kentorertigheter | [ Sikkerhet | Filoverfoving

Administrasjonsrettigheter

Leqg til filtype
Filtypenavn: Féretagets betalningar FI

fra filgruppe [File type set] [0000247711]

Legg til ID-navn

Valgte ID-navn
" 1D-navn
I— 00024026

Avtaleeier

Rettigheter

CORPORATE NETBANK EASY LEARNING I

== Tilbake til filtvper

Status
Alkctiv

Fjern valgte

Rediger rettigheter

b. Endre filtyper

Klikk pa Endre ved siden av filtypen som skal endres, og en oversikt over valgte
konti/id-navn vises. Disse kan fjernes ved & markere dem etterfulgt av a klikke pa
Fjern valgte. Ytterligere konti/id-navn kan legges til ved a klikke pa Legg til
konti/id-navn, og deretter folge samme prosedyre som i a).

¢. Fjerne filtyper
Klikk pa Fjern ved siden av filtypen

du ensker & fjerne.

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning ¢ 2022-12
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2.3.5 GiroLink-administrasjon via CNA

Girolink skjermbildet gir oversikt over reglene for bekreftelse for ID-er
(kontonummer eller organisasjonsnummer). Du far informasjon om selskapene som
har GiroLink-avtale inkludert i Corporate Netbank-avtalen.

borate Netbank Administration

».Sprék ) Hielp  Logq ut

GiroLink

<
SESNEENE IR E S JE |}

Du kan endre rettighetene pa en ID (kontonummer eller organisasjonsnummer).
Merk at reglene, alene og to i fellesskap, er knyttet til ID-en og gjelder for alle
brukerne som er knyttet til den.

Se og endre brukers autorisasjon til GiroLink

Velg en bruker med tjenesten GiroLink, i GiroLink-fanen i toppmenyen.
Informasjon om brukers eksisterende autorisasjon vises. Merk at nye brukere av
GiroLink alltid ma registreres av Nordea. All informasjon i GiroLink-fullmakten
vises. Hvis det ikke vises noe, kontakt Nordea.

Regler for bekreftelse for ID-er

Denne tabellen viser brukerens eksisterende regler for bekreftelse. Du kan legge til
eller fjerne regler for bekreftelse for en ID ved 4 krysse av eller fjerne krysset i
boksen foran tjenesten.

Klikk Lagre for a oppdatere. Reglene blir oppdatert etter endelig bekreftelse.

Legg til eller fjern filtyper

Denne tabellen viser brukerens eksisterende regler. Du kan legge til eller fjerne
filtyper pa en bruker ved a krysse av eller fjerne krysset i boksen foran
filtypenavnet.

Klikk Lagre for a oppdatere. Reglene blir oppdatert etter endelig bekreftelse.

Brukerprofiler
Tjenesten GiroLink er del av brukerprofilene, men du mé oppdatere GiroLink-
reglene pa hver bruker, selv om brukeren er en del av brukerprofilen.

Kopier bruker

Tjenesten GiroLink kan kopieres over pa en bruker, men ikke de individuelle
reglene.
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2.3.6 Custody
Custody — Beholdninger og transaksjoner

Ga til Custody-skjermbildet for a legge til verdipapirkonti. Dette krever at
Beholdninger og transaksjoner er valgt som tjeneste (se kapittel 2.3.1 for mer

informasjon om tjenestene).

Velg Beholdninger og transaksjoner i listen og klikk pé Velg for & se

verdipapirkonti som eventuelt er lagt til allerede.

Corporate Netbank administrasjon

[ Tjenester | [ Kortorsttigheter | [ Lokale avtaler | | Sikkerhet | | Filoverforing |  Custody | Administras jonsrettighster |

psjon | yLloga ut »Hielp »Sprak|
Bruker
Custody
Avtale: CORPORATE METBANK EASY LEARNING Avtale nr: 76681321430 Status: Aktiv
Bruksr: Annz Andersson (1) Logon 10: ANNA Statuz: Aktiv

Forvaltningstjenester

Tieneste: Velg tenests:

Beholdningsr og transaksjoner [E=heldningsr og transzkejonsr ]
Leas il verdipzsirkant

Valgte verdipapirkonti

[T kontonummer Navn ¥ [#  Kontohaver Bank Rettigheter Status

I— Alle konti CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Li-e- Aktiv
Endre rettighster

FmnvlhE Endre rettighster

Du har felgende valg:
a. Endre kontorettigheter for konti

Velg Endre rettigheter og angi aktuelle fullmakter (Se, Bruk konto,

Bekreft).

Corporate Netbank administrasjon

fasjon ‘ yLlogg ut Hielp »Sordk
Bruker
Custody
Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtale nri 76681321430 Status: Aktiv
Bruker: Anna Andersson (1) Logon ID: ANNA Status: Aktiv

[ Tjenester | | Kontorettigheter | | Lokale avtaler | | Skkerhet | | Floverforing | Custady

Tjeneste: Behaldninger og transaksjoner

Valgte verdipapirkonti - Endre rettigheter

Se konte Regler for bekreftelse

r Ingen rett til & bekrefte v

L ingan rett ti & hakrafta

Kontonummer Navn Kontohaver Bank Se konto Regler for bekreftelse Status

Alle konti CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 7 Ingen ratt til 2 bekrefte x|  Aktiv
Alle konti MAGHUSSONS HOTELL AR 7 Ingen ratt til 2 bekrefte x|  Aktiv
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¢. Fjern konti
Marker aktuelle konti og velg Fjern valgte.

d. Legg til flere konti

Velg Legg til verdipapirkonti for & velge flere konti. Du har felgende

valg:

1. Alle konti: Alle navaerende og fremtidige konti for aktuell
kontohaver. Velg dette ved & markere Alle konti- gruppen.

2. Enkeltkonti: Klikk pa plusstegnet foran Alle konti-gruppen for a se
kontiene. Marker aktuelle konti.

Nar kontiene er valgt s& velger du Rediger rettigheter for & definere

kontofullmaktene (Se og Bekreft). Merk at fullmakter utover Se ma

bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

Custody Instruksjoner: Kontiene velges i to skjermbilder:
a. Cash-konti: Ga til Kontorettigheter- skjermbildet og velg Custody
Instruksjoner fra listen. Velg deretter konti og kontorettigheter (se kapittel
2.3.2 for mer informasjon om kontorettigheter).
b. Verdipapirkonti: Ga til Custody- skjermbildet og velg konti pd samme
mate som for Beholdninger og transaksjoner.
Merk at kontorettigheter utover ‘Se’ ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer
informasjon om bekreftelse).

Custody eCustody

Ga til Custody- og velg verdipapirkonti pa samme méte som for Beholdninger og
transaksjoner.

Merk at kontorettigheter utover ‘Se’ ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer
informasjon om bekreftelse).

Dersom tjenesten eCustody (new) er valgt for Custody mé ogsa ‘eCustody(new)
Role’ velges 1 henhold til brukerens tilgangsniva. Velg mellom rollene ‘Full
tilgang’ (standard), ‘Depot bruker’ eller ‘Corporate Actions bruker’.

2.3.7 Konsernkonto Fl

Ga til Konsernkonto FI- skjermbildet. Merk at tjenestene Kontoinformasjon,
Konsernregulering og Konsernkonto FI ma vere valgt under Tjenester (se kapittel
2.3.1 for mer informasjon om tjenestene).

Velg aktuell bruker fra listen og lagre. Merk at Konsernkonto FI ma bekreftes (se
kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).
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Corporate Netbank administrasjon

asjon |

»loggut »Hielp Sprik

Bruker

Konsernkonto FI

Avtzle: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtzle nr: 76681321430

Status: Aktiv

Bruker: Maijs Virtanen (1) Logen I0: 1841573081

| Tienester | | Kortarettigheter | | Lokale avtaler | | Sikkerhet | | Filoverfaring | | Custody |  Kensernkento FI

Status: Aktiv

Adrninistras jonsrettigheter

Velg bruker

ESFESECA Virtanen Maijz 101257 =

2.3.8 Administrasjonsrettigheter

Administrasjonsrettighetene héndteres av Nordea, men du kan se oppsettet i

Administrasjonsrettigheter- skjermbildet.

Corporate Netbank administrasjon

psjon |

»Loggut »Hielo »Sprik

Bruker

Administrasjonsrettigheter

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtale nri 76681321430

Bruker: Maija Virtanen (1) Logen ID: 1841573081

[Tenester | | Konterettigheter | | Lokale avtaler | | Sikkerhet | | Filoverforing | | Gustedy | | Kensarnkorte FI |

Adrinistras jonsrettigheter

Info * = M3 fylles inn
Administratorrettigheter
Se

Skeriv ut

Registrera Regel for bekraftelse

7] 7]

Status

|2lene

=l

Aktiv

239

Nordea Corporate - Cash Management bestillinger

Ga til bildet Nordea Corporate - Cash Management bestillinger for 4 endre

rettighetene for valgte Cash management bestillinger.

< Tilbake til Tigneste gversikt

Bruker

Nordea Corporate - Cash Management bestillinger

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING
Bruker: Bart Simpson

Avtale rr; 76681321430

Logor 1D: 11052119032

Info T jeetster Eortorettigheter Sikckerhet Filoverforing GiroLink

Konti | Cash Management services | Betalingsundersgkelser

Custody Administras jonsretticheter Signed tilgang

Status: Inaktiv

Cash Management bestillinger

Hivarende
Velg rettigheter for bestillinger &
Ingen rett til § bekrefte w | | Markér
& & Navn * ¥ cc-Ip & [# Se Registrera Regel for bekreftelse status * [*
CH EASY LEARNING COMPANY DK 2000710469 Algne ~
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000710353 To i fellesskap ~
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000709347
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000708359
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Velg rettigheter for bestillingen(e).

Velg ved & markere firma(ene) og velge enskede rettigheter (Se, Bruk konto og
Bekreft). Det er flere mulige valg for bekreftelse:

= Bekrefte alene

= Bekrefte to i fellesskap

= Bekrefte to grupper i fellesskap

Brukere med to grupper i fellesskap kan bare bekrefte bestillinger sammen med
brukere fra den andre gruppen, eller noen med bekreft alene eller to i fellesskap
rettigheter. Brukerens gruppe vises ved siden av brukerens navn gverst i bildet. To
grupper i fellesskap kan bare velges hvis bekreftelsesgrupper er aktivert.

Du mé lagre endringene for du fortsetter (se kapittel 2.5 for mer informasjon om
bekreftelse).

2.3.10 Nordea Corporate — Trade Finance

G4 til bildet Nordea Corporate — Trade Finance for & endre rettighetene for valgte
Trade Finance requests.

Bruker

Nordea Corporate - Trade Finance

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtale nr: 76681321430

Bruker: Bart Simpson Logon ID: 11053119032 Status: Inaktiv

Info T jenester Kontorertigheter Sikkerhet Filoverforing GiroLink Custody Administr as jonsrettigheter Signef tilgang Cazh Management bestillinger Trade Finance

Bank garanti | Remburs

Velg rettigheter for bestillinger
O [m]

) @ & Navn & % GC-Ip Bl E Se Opprette Status [+ [+

O CN EASY LEARNING COMPANY DK 2000710468 O @]

Velg rettigheter for bestillingen(e).
Velg ved & markere firma(ene) og velge onskede rettigheter (Se og Opprette).

Du mé lagre endringene for du fortsetter (se kapittel 2.5 for mer informasjon om
bekreftelse).

2.4 Brukerfullmakt via brukerprofil

Stegene 1 denne prosedyren har mange likheter med individuelt oppsett.

Ver imidlertid oppmerksom pa at folgende tjenester ikke kan legges til brukerprofil og
fullmakter mi settes opp individuelt dersom folgende tjenester er aktuelle:

= Konsernkonto FI

= Global Cash Pool/KVK
= Lokale avtaler i Finland og Sverige
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a. Opprett brukerprofil
Velg Brukerprofil fra venstremenyen og klikk pa Opprett brukerprofil. Angi ensket
navn og beskrivelse.

Corporate Netbank administrasjon

lasjon Logg ut pHielp »Sprik

Brukerprofil

Opprett brukerprofil

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtale nr: 76681321430

Info * = M3 fylles inn Skeriv ut &)

Profilnavn; * |

Profilbeskrivelze: |

b. Definer brukerprofilens fullmakt
Definer brukerprofilens fullmakt pa samme mate som ved individuelt oppsett (se
kapittel 2.3 for mer informasjon om fullmakter).

c. Bekreft brukerprofilen
Brukerprofilen mé bekreftes for du knytter brukere til den (se kapittel 2.5 for mer
informasjon om bekreftelse).

d. Knytt bruker til brukerprofil

Knytt brukere til brukerprofilen enkeltvis. Dette gjores ved a velge brukerprofil fra
listen 1 Bruker info-skjermbildet og lagre.

Naér en bruker er koblet til en brukerprofil, kan ikke individuelle regler legges inn
med unntak av administrasjonsrettigheter, e-Markets og GiroLink. Knytningen mé
bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

2.5 Bekreft
Folgende endringer méa bekreftes for a bli aktivert:

» Gi innsyn pa konti (Se).

= Gi fullmakt til & bekrefte, bekrefte alene, to 1 fellesskap eller to grupper i
fellesskap.

* Endring av bekreftelsesgrupper.

= Knytning av bruker til brukerprofil.

= Aktivering av sikkerhetslgsninger.

Redusering eller fierning av fullmakter (f.eks. fra “Bekreft Alene” til “Bekreft to i

fellesskap”) krever ikke bekreftelse.

Velg Bekreft fra venstremenyen for & se alle brukere og brukerprofiler som har
ubekreftede endringer.
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Corporate Netbank administrasjon

asjon logg ut »Hielp » Sordk
Bekreft

Owversikt
—
velag

tals: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtals nr: TES81321430 Status: Aktiv
Velg alt
e

Brukere

1855165006

rrrrrrrrrrrrrr

nnnnnnnnnnnn

a. Velg og bekreft enskede brukere/brukerprofiler

Velg onskede brukere/brukerprofiler og klikk pa Fortsett for mer informasjon om de
ubekreftede endringene.

Vear oppmerksom pa at du ikke kan bekrefte endringer du selv har gjort med mindre du
har alenefullmakt (Bekreft alene).

b. Bekreft

Bekreft endringene med Nordea ID app, Svensk Mobil BankID, Nordea e-ID eller e-
legitimation i henhold til instruksjonene som vist i skjermbildet. En kvittering vises
etter bekreftelsen.

Merk at du ogsé kan avvise endringer sd lenge endelig bekreftelse ikke er gjort. Gjor
dette ved & velge Endre og deretter Avvis for de endringene som skal avvises og klikk
pa OK. Avviste endringer ma ogsa bekreftes.

2.6 Brukeroversikt
Velg Brukere fra hovedmenyen for oversikt over alle brukerne.
Merk folgende:
= Status: En bruker kan vere aktiv, Inaktiv eller utlept. Brukeren mé ha status
aktiv for & kunne logge inn i Corporate Netbank.

= Logon ID: Logon IDen til administratorer erstattes av brukerforkortelsen
som vist i Bruker info-skjermbildet.

= Brukertype: Viser om brukeren ogsa er administrator og bekreftelsesgruppe
(1 eller 2) dersom denne er aktivert pa avtalen.

= Brukerprofil: Dersom brukeren er knyttet til en brukerprofil sé vil
brukerprofilens navn vises her.

= Lagre som profil: Dette valget oppretter en brukerprofil med samme
fullmakter som den valgte brukeren. Eventuelle administrasjonsfullmakter
og tjenesten e-Markets ikke vil bli kopiert til profilen.

= Kopier: Dette valget oppretter en ny bruker med samme fullmakter som

valgte bruker. Eventuelle administrasjonsfullmakter og tjenesten e-Markets
ikke vil bli kopiert til brukeren.
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= Slett: Dette valget vil slette brukeren permanent.

Corporate Nethank administrasjon

sjon Logg ut . Hielp »Sprak
Bruker

Oversikt

Avtale: NORDEA BANK DANMARK A/S Avtale nri 1311100721 Statusz: Aktiv

2.7 Brukerprofiloversikt

Brukere
Navn Logon ID Brukertype Brukerprofil Status Lagre som profil Kopier Slett
Azlte Annz 2085008295 Bruker (1) Annz 2 Aletiv
Azlte Annz 2091940018 Bruker (1) Anna 1 Aktiv
Azlto Annz H 2116349328 Bruker (1) Inzktiv

Velg Brukerprofil fra hovedmenyen for oversikt over alle etablerte brukerprofiler.
Kolonnen Brukere viser antall brukere som er knyttet til brukerprofilen. Klikk pa
brukerprofilens navn for oversikt over hvilke brukere det er.

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING

Cpprett brukerprafil

Brukerprofil

Nawvn [ [# Beskrivelse [+ [ Brukere 3 [# Profiltype 3 [
Anna 1 o Bedrift (1)
Anna 2 0 Bedrift (1)

hsjon Logg ut » Hielp ».Spy
Brukerprofil
Oversikt

Corporate Netbank administrasjon

3 Rapporter og logger
Folgende rapporter og logger er tilgjengelig:

3.3 Brukerrapport

Hver bruker er oppsummert i en brukerrapport, og rapporten kan nds pa to mater:

a. Velg aktuell bruker under Brukere i hovedmenyen og velg deretter Brukerrapport.
Kun kontohaverne vises i rapporten som standard. Velg Vis Alle konti for a se
enkeltkontiene og klikk pa Vis rapport dersom du ensker a se samtlige konti.
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Corporate Netbank administrasjon

sjon | »logg ut »Hielp »Sprak

Brukerrapport- tilpasning

@ sigul "Alle kon
' wis "alle konti” for 3 se enkelticontiens | aruppen
i rappart
Brukerrapport Skeriv ut
Brukerrapport
Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Autale nr: 76681221430
Erukar: Maia virtanan Logon ID: 1841573081
Info

Genersit

CORPORATE NETEANK EASY LEARNING

Virtanen
Mais
mMavi
5 123
ID-type: Andre
Nasjonalitet: Finland
Valgt sprak: Svenska
Telefon:
123
passport
S
Postadrassa
Navn: Maii= wirtanen

b. Velg Rapporter og Brukerrapporter fra hovedmenyen, og du vil fa en oversikt over
alle brukerne. Marker aktuelle brukere, velg om du ensker a se kontiene 1 Alle
konti- gruppene eller kun kontohaverne, og avslutt med & klikke p& Skriv ut.

Corporate Netbank administrasjon

iu_n‘l »loga ut »tielp ».S
Brukerrapporter
1. Velg bruker(e) *
(12 Brukere)
Brukere
] Logon 1D Brukerforkortelse
- Annia Annia
] 1254611218 ANAN
- HH HH
] 1242647247 KAR
[l nool nool
r 1245747253 e
- 1898802010 Anns
] Josm Josm
- 1855165006 swsv
=i 1247288248 ss
[l Mavi Mavi
] vIvI vIvI
(12 Bruke
& sigul "alle kont”
' vis "Alle kenti" fer 3 liste enkeltkentiens i gruppen
Skriv ut

3.4 Historikk

Historikken viser endringer gjort pd avtale, brukere og brukerprofiler. For hver endring
vises tidspunktet for nar endringen skjedde, samt brukerforkortelsen til brukeren som
gjorde endringen. Du kan inntil 15 méneder tilbake i tid.

Det er to méter a na historikken pa:

a. Velg Historikk fra hovedmenyen og folgende valgmuligheter vises:

Sek i CCM:
Velg denne fanen for a se endringer gjort i avtalen av Nordea.

Sek i CN:
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Velg denne fanen for a se endringer gjort vedr bl.a. avtalen, tjenester, konti
bekreftelsesgrupper.

Sek i CN brukere:
Velg denne fanen for a se endringer gjort pd brukere. Du kan sgke 1 enten alle
brukere eller i en spesifikk bruker.

Sek i CN brukerprofiler:

Velg denne fanen for a se endringer gjort 1 brukerprofiler. Du kan seke
1 alle brukerprofiler eller i en spesifikk brukerprofil.

Felles for alle valgene er at du kan velge enten alle hendelser eller en spesifikk

hendelse, samt gnsket tidsperiode. Velg menypilen for detaljer.
Nordeo’) Corporate Netbank Administration

J b Sprak ) Hielp »Lloag ut

Historikk

orporats Accass Fila Transfar
Corporats Accass Payables

Bekreit

Avtale: ECUSTOMER HIERARCHY FOR TEST COMP & Avtale nr: 89270925766

Oppratt /Arkiv dokumenter

SokicCM | SokiCN | sokicNUsers | Sokisigners | ok i CNuser profiles |
Historikl

Rapperter Fra-dato Til-dato

Iy Fzosmie | - [rosaos

Til toppen &

Velg Rapporter og deretter Historikkrapporter fra venstremenyen.
Historikkrapportene inneholder samme informasjon som vises i historikken (med
plusstegnene ved siden av hver hendelse apnet slik at alle detaljene vises).

Velg onsket tidsperiode og klikk pd Velg. Du kan segke inntil 15 méineder tilbake 1
tid.

Corporate Netbank administrasjon

sjon | »Lloggut »Hiclp » Sprak
Historiklkrapport Skeriv wt [d5]

B eeccorter bl Excel

Avtale: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING
Avtale nr: 7EE51321430

de: 21.12.2010 - 20.01.2011

Hendelse Emne Tid for hendelsen Endretav
Tieneste I=gt til nool Lokale tanastar | Finland 20.01.2011 10:49 Mavi

ruppa: Loksls Hanastar

bodatert WIVI WIVE 15.01.2011 15:18 Mavi
1=
Utlest
SEPA Account statemant FI 15.01.2011 15:08 Mavi
FISES 1660 3000 0095 62
CORPORATE NETBANK EASY
LEARNING
Rattighstar: wiss
Filtype inkludert 1541573081 SEPA Account statemant FI 15.01.2011 15:08 Mavi
FI11 1660 3000 0024 70
CORPORATE METEANK EASY
me
s2157308 s.01.20 si0s rMa
1=
254611218 18.01.20 a [T

3.5 Utlgpsrapport bruker
'Utlepsrapport bruker' viser brukere som har sluttdato i valgt periode.

Velg Rapporter og Utlepsrapport brukere fra hovedmenyen. Velg ensket periode og
klikk pa Velg.
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Corporate Netbank administrasjon
sjon j yLogg ut s Hielp » S

Utlepsrappart bruker Skriv u

Avtale: NORDEA BANK DANMARK &/S
Avtale nr: 1511100721
Vis brukere som har sluttdato i gitte tidsperiode. 12.01.2011 - 22.02.2011

Brukerforkortelse ¥ [# Sluttdato [ [
AANA 15.02.2011

Nawvn # Logon ID
Annz Azlte 208500829

I tillegg til rapporten sa blir du varslet nér du velger Brukere fra hovedmenyen dersom

det er brukere som har sluttdato i kommende kvartal.

3.6 Avtalerapport

Avtalerapporten gir en oppsummering av avtalen, dvs. alle tjenester, konti, brukere og

brukerprofiler.
Corporate Netbank administrasjon
n hloggut b Hislp b Sprik
Avtalerapport Skriv yi (T

Avtalerapport

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtaletype: Corporabe Netbank Avtale nr: TESE1321430 Status: Akt

CET Dato op tid 16.04.2012 10:38

Info

Startdato: 23.03.2009

Sluttdato;

Sikkerhetslosninger Kedakort
Hordea eID pd kort i-;
e-legitimaton

Hawn kunde: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING

Kundehierarki 10: 2009377517

CC-ID:

Howedhunde:

Adresse:

Sted: STOCKHOLM

Postnummnmer: 10571

Organisasjensnunimer: Q552013899

Laid: Sverige

Kundeansvarlig enhet: Corporate Netbank

Lokali kundenunmer, D
Lokalt kundenummer, NO
Lokalt kundenummer, F1
Lokalt kundenummer, SE 9552013899

Tjenester, konti og kontorettigheter

Tienester Tienester

Kenti Kontonformasjon

Batalinger Konsembataling / Kontaragulering
Betalinger Hey betaling

4 Kortnavn pa konto

Et kortnavn pd en konto er et alternativt kontonavn som du kan angi om enskelig.
Kortnavnet vil vises som kontonavn for tjenestene Kontoinformasjon og Betalinger.

Velg Kortnavn pd konto fra hovedmenyen. Velg Kontotype, Kontohaver og Bank fra

listene, eller angi spesifikk konto 1 feltet Kontonummer, etterfulgt av klikk pa Sek.
Angi kortnavn pa konto i feltet som vises ved siden av kontoen, og klikk pad OK.
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hsjon | yLogg ut s Hielp »Sprd

Kortnavn pa konto

Kontotype:
Id.”e vl
Kontohaver: Bank: Kontonummer:

T | - =] ... |

Sokeresultat
Kontonummer Valuta Kontohaver Bank Nawn Kortnawvn
443 80 41-3USD usD EIORCK EIVOR NMordea SE |
£002.04.13223 DKK CHRISTINE QUEEN OF TEST MNordea NO |
RfTODZ EUR CN easy learning DRESDEFF €N easy learning I
s CORPORATE NETBANK EASY
3001 17 07135DKK DK CERNING Nordea SE |
e CORPORATE NETBANK EASY
3001 17 OT7135EUR EUR CERRNING Nordes SE |
3001 17 07135NOK HOK CORPORATE NETEANK EASY o dea sE [

LEARNING

5 Hjelp
I tillegg til denne veiledningen finner du mer informasjon inne i CNA. Klikk pa Hjelp

overst 1 hayre hjerne, og veiledning for skjermbildet du star pa vil pnes i et nytt vindu. Du
kan navigere i1 hjelpetekstene.

Corporate Netbank administrasjon - Hjelp

sjon | Lukk vindu | Skri

Bruker - Oversikt

Her fir du oversikt over alle brukerne i avtzlen.

Felgende informasjon er tilgiengelig:

Navn: Klikk for 2 2pne brukeren

Logon ID: Unikt nummer som identifiserer bruker eller administrater | Corporate Netbank

Erukertype: Bruker og/eller administrator

Bedrift

Stztus: Sier om bruker er aktiv (bruker har et aktivt kodekort og kan bruke Corporate Netbank), ikke aktiv (kodekort er ikl
zhtivert), sperret (administrator har sperret kodekortet) eller tilgangen er utlopt (slutt-dato er passert).

Lagre som profil: Bruk denne lenken for & lagre brukerautorisasjenen som en brukerprofil.

Kopier: Kopiér felles funksjoner til en ny bruker. inkludert zuto joner og brukerprofiler. Husk 2 bekrefte for at de skal
gjelde for en ny bruker.

Slett: Slett brukeren fra avtalen.

Kolonnene i tabellen kan sorteres alfabetisk eller numerisk ved 3 benytte de sm2 pilene ved siden av kolonneoverskriftene.

NB!
Hvis bekreftelsesgrupper er aktivert =3 vil brukerens gruppetilherighet vises ved siden av brukertypen.

6 Quick Guide

Her finner du en kortversjon av det som er beskrevet i de foregaende kapitlene:
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Corporate Netbank Administrasjon
Quick Guide

Logg inn

Ga til www.nordea.no

=  Velg Logg inn bedrift gverst i hayre hjgrne, og deretter Corporate Netbank fra
hovedmenyen.

®  Logg inn i henhold til instruksjonene under de ulike fanene.

®  Velg Administrasjon fra hovedmenyen

Opprett bruker

Velg Opprett bruker fra hovedmenyen. Angi generell informasjon om brukeren og lagre.

=  Ga til Sikkerhetsskjermbildet og velg Administrere ved siden av gnsket lgsning. ( Merk
at for & kunne bruke Svensk Mobil BanklD ma du ha svensk personnummer, e-
legitimation kun er tilgjengelig for svenske borgere!).

=  Definere brukerens fullmakt via brukerprofil (velg brukerprofil i info-skjermbildet), eller
folg de neste stegene for individuelt oppsett.

®  Velg tjenester i Tjenester- skjermbildet. Tilgjengelige tjenester avhenger av valgene av
tjenester pa avtale niva gjort av Nordea.

= Velg konti og fullmakter i Kontorettigheter-skjermbildet. Velg aktuell tjeneste fra listen
og klikk pa Velg for a se tilgjengelige konti. Du kan gi brukeren fullmakt til & se, bruke
og bekrefte. Merk at fullmakter utover se ma bekreftes. Videre, "To grupper i felleskap”
er kun tilgjengelig dersom bekreftelsesgrupper er aktivert.

=  Lokale avtaler velges i Lokale avtaler-skjermbildet
- Lokale tjenester i Finland: Velg avtalenummer fra listen og lagre.
- Lokale tienester i Sverige: Velg avtalenummer fra listen og klikk pa Tildel.

"  Filtyper settes opp i Filoverfaringsskjermbildet.
- Klikk pa Legg til filtype og velg filgruppe fra listen.
- Klikk pa Legg til ved siden av aktuell filtype og velg konti/id-navn. Velg deretter
fullmakter (Se, Bruk, Bekreft).

®  Velg verdipapirkonti i Custody-skjermbildet.

=  Sett opp Konsernkonto FI ved a velge aktuell bruker fra listen i Konsernkonto FI-
skjermbildet.

= Velg bestillingsrettigheter pa bildet Nordea Corporate - Cash Management bestillinger.

=  Bekreft brukeren.

Opprett brukerprofil

= Velg Brukerprofil fra hovedmenyen etterfulgt av Opprett brukerprofil. Gi brukerprofilen
et navn og en beskrivelse.

= Velg fullmakter pa tilsvarende mate som for individuelt brukeroppsett. Merk at
Konsernkonto Fl, Global Cash Pool/KVK og Lokale avtaler i Finland og Sverige ikke
kan vaere med i brukerprofiler.

= Bekreft brukerprofilen.
= Knytt brukere til brukerprofilen i Bruker — Info fanen, en og en av gangen
= Bekreft brukerne

Brukeroversikt

Velg Brukere fra hovedmenyen for & se alle brukerne.

Merk at brukere ma vaere aktive for & kunne logge inn i Corporate Netbank.
Administrasjonsrettigheter og e-Markets vil ikke inkluderes dersom du kopierer en bruker.

Brukerprofiloversikt

Velg Brukerprofil fra hovedmenyen for a se alle brukerprofilene. Kolonnen Brukere forteller
hvor mange brukere som er knyttet til brukerprofilen. Klikk pa brukerprofilens navn for & se
mer informasjon om hvem brukerne er.

Bekreft

Velg Bekreft fra hovedmenyen.

= Velg aktuelle brukere/brukerprofil eller velg Endre for & se mer informasjon.

= KIikk pa Fortsett etterfulgt av Bekreft. Vaer oppmerksom pa at du ma bekrefte med
samme sikkerhetslgsning som du logget inn med.

Kortnavn pa konto

Velg Kortnavn pa konto fra hovedmenyen

"  Velg Kontotype, Kontohaver og Bank, evt angi et spesifikt kontonummer. Klikk pa Sgk
®  Angi det alternative kontonavnet og klikk pa OK.

Rapporter og logger

= Avtalerapport
Avtalerapporten gir en oppsummering av avtalen, dvs. tjenester, konti, brukere og

brukerprofiler.

"  Brukerrapport
Hver bruker er oppsummert i en brukerrapport. Rapporten vises enten ved a velge
aktuell bruker under Brukere i hovedmenyen etterfulgt av Brukerrapport, eller ved a
velge Rapporter og deretter Brukerrapporter fra hovedmenyen.

=  Historikk
Historikken viser endringer gjort pa avtale, brukere, Signers og brukerprofiler. For hver
endring vises tidspunktet for endringen og brukerforkortelsen til brukeren som har gjort
endringen. Du kan sgke etter endringer i inntil 15 maneder tilbake i tid.
Velg Historikk fra hovedmenyen eller Rapporter etterfulgt av Historikkrapport.

= Utlgpsrapport bruker
Utlapsrapport bruker viser brukere som har sluttdato i valgt periode.
Velg Rapporter og Utlapsrapport brukere fra hovedmenyen. Velg gnsket periode og
Vis rapport.

Open
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